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PEMERINTAH KOTA TANJUNGPINANG
DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA

JI. Gatot Subroto Km. 5 Bawah - Tanjungpinang, Telp. (+62 771) 808 1394
e-Mail: kominfo@tanjungpinangkota.go.id, website: kominfo.tanjungpinangkota.go.id
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TANGGAL

DITERIMA

FORMULIR REGISTRASI EMAIL INSTANSI

Isilah semua data dengan menggunakan huruf balok

H Formulir ini merupakan lampiran dari Surat Permohonan Pendaftaran
e-Mail dari Kepala Instansi

Formulir dilampirkan bersama dengan dokumen sebagai berikut:
- Surat Kuasa dari Kepala Instansi kepada Penanggungjawab Administrasi
- Fotocopy Identitas Penanggungjawab Administrasi
- Fotocopy Identitas Penanggungjawab Teknis

Setelah diisi formulir diserahkan ke Bidang Teknologi Informasi dan
Komunikasi, Dinas Komunikasi dan Informatika Kota Tanjungpinang,
JI. Gatot Subroto, Km. 5 Bawah, Kel. Kampung Bulang, Kec. Tanjungpinang

B Atau melalui e-mail kepada kominfo@tanjungpinangkota.go.id dengan
Subjek “PERMOHONAN EMAIL INSTANSI - (NAMA INSTANSI)”

Kapasitas awal e-mail sebesar 5 Gigabyte (Disarankan menggunakan
mail-client pihak ketiga)

A Password minimal 8 karakter yang terdiri hanya kombinasi huruf
(a-z / A-Z) dan atau angka (0-9)

Apabila e-mail sudah didaftarkan / diproses, admin akan menghubungi
penanggungjawab melalui e-mail / telepon

E Penanggungjawab Administrasi dan Penanggungjawab Teknis akan
digabungkan ke dalam Group Whatsapp

Timur, Kota Tanjungpinang

01 DATA INSTANSI PEMOHON

INSTANSI : diisi lengkap, tanpa disingkat

BIDANG / BAGIAN :

ALAMAT :

E-MAIL :

e-mail yang digunakan sekarang

TELP.: (0771)

A PENANGGUNGJAWAB ADMINISTRASI
MINIMAL PEJABAT ESELON IV

FAX.: (0771)

B PENANGGUNGJAWAB TEKNIS
- PNS / PTT YANG MEMILIKI PENGETAHUAN TEKNOLOGI INFORMASI
- BOLEH SAMA DENGAN PENANGGUNGJAWAB ADMINISTRASI

NAMA LENGKAP : NAMA LENGKAP :

dengan gelar dengan gelar

NIP : NIP / NRPTT :
JABATAN : JABATAN :
E-MAIL : E-MAIL :

PONSEL: +62 8 PONSEL: +62 8 nomor WHATSAPP

JENIS PERMOHONAN : I:l PERMOHONAN BARU |:| RESET PASSWORD

Pilih salah satu

nomor WHATSAPP

I:l HAPUS AKUN DENGAN ALASAN :

|:| GANTI NAMA EMAIL DENGAN ALASAN :

NAMA E-MAIL : @tanjungpinangkota.go.id

Keterangan: < Nama e-mail minimal 3 karakter dan hanya menggunakan huruf (a-z) dan atau angka (0-9) serta tanpa spasi
* Nama e-Mail harus mencerminkan nama instansi pemohon

Dengan ini saya menyatakan bahwa data di atas adalah benar. Saya atas nama instansi telah membaca
dan setuju untuk mematuhi semua aturan yang ditentukan dan berlaku bagi seluruh pengguna fasilitas
layanan Sistem e-Mail Pemerintah Kota Tanjungpinang yang dikelola oleh Dinas Komunikasi dan
Informatika Kota Tanjungpinang.

Mengetahui,
KEPALA BIDANG
TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI

PENANGGUNGJAWAB ADMINISTRASI

RAJA MUHAMAD RUSLAN, ST. MT.
Penata Tk. |
NIP. 19770217 200604 1 018 NIP.

DIPROSES TANGGAL ADMINISTRATOR EMAIL TANDA TANGAN

NAMA :

NIP :




